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I. CARTA DE INVITACION.

Proceso de licitacion numero 010-2025
Para la contratacion de los Servicios de Auditoria Externa en el Programa GTM-019-B
Programa “Fortalecimiento de la Gobernanza y Gestion Integrada de Recursos Hidricos en
Guatemala”.

Dejando huella

Por medio de la presente, Asociacion Balam ONG, en el marco de las actividades del
Programa “Fortalecimiento de la Gobernanza y Gestion Integrada de Recursos Hidricos en
Guatemala” GTM-019-B, convoca a Firmas consultoras elegibles a presentar propuestas
en sobre cerrado para la consultoria Servicios de Auditoria Externa para el Programa GTM-
019-B.

Adicionalmente, los presentes Términos de Referencia estaran disponibles, de manera
gratuita en el portal web de la Asociacion BALAM ONG y en el apartado de convocatorias
de la pagina web de la AECID en Guatemala (https://www.aecid.org.gt/convocatorias/). Las
firmas consultoras podran enviar nota via correo electrénico a info@asociacionbalam.org.gt,
dirigida a el programa “Fortalecimiento de la Gobernanza y Gestion Integrada de Recursos
Hidricos en Guatemala” GTM-019-B solicitando su inclusion en la lista de participantes. La
participacion de dicha Firma estara condicionada a la No Objecion de la AECID.

En cuanto a contrataciones y adquisiciones, las subvenciones del FCAS se rigen por los
documentos definidos en la seccién V. MARCO LEGAL APLICABLE, mismos que son de
obligado cumplimiento.

Se seleccionara una Firma consultora mediante el método de Seleccion Basada en Calidad
y Costo (SBCC), y siguiendo los procedimientos descritos en la seccion 7 y 8 de estos
Términos de Referencia.

Las propuestas deberan hacerse llegar a la direccion indicada en la Seccién V a mas tardar
a las 17:00 horas del 16 de enero del 2026.

Santiago Billy Gatar
Presidente y Representante Legal -Asociacion BALAM ONG
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. INTRODUCCION

Este documento describe los términos de referencia para la contratacion de una firma
auditora responsable de realizar el ejercicio de auditoria del Programa Fortalecimiento de
la Gobernanza y Gestion Integrada de Recursos Hidricos en Guatemala”, GTM-019-B.

La auditoria, por su enfoque, involucra una revision sistematica de las actividades del
Programa en relacion con el cumplimiento de los objetivos y metas y la correcta utilizacion
de los recursos.

Dentro del marco de rendicion de cuentas y control interno del Programa, la auditoria esta
orientada a asegurar la transparencia en el uso de los recursos, por medio de
procedimientos claros, consistentes y confiables.

Su propdsito general consiste en:

a) Evaluar el desempefio del Programa, comparando la ruta seguida por el programa
al conducir sus actividades, objetivos, metas, politicas y normas establecidas.

b) Evaluar la eficacia de los controles internos.

c) Determinar si los estados financieros fueron preparados de acuerdo con las
normas, practicas, reglamentaciones y procedimientos financieros establecidos
para el Programa.

d) Identificar areas problematicas, causas relacionadas y las alternativas para
mejorar.

e) Desarrollar las recomendaciones necesarias para promover mejoras u otras
acciones correctivas.

lll. BASE CONTRACTUAL

lll.1.Base para la contratacion de la auditoria:
La contratacion de la presente auditoria se realizara siguiendo lo definido en el
apartado 4.4.5 Informes de Auditoria Financiera del Reglamento Operativo del
Programa (ROP), el cual indica que la Asociacion Balam ONG realizara una auditoria
externa como minimo una vez al afio que cubra:

e Todos los ingresos y gastos que haya efectuado el Programa,

e El cumplimiento de las demas normas y procedimientos establecidos en el
Convenio de Financiaciéon y la Resolucion de concesion de subvencion, asi
como las contenidas en el Reglamento Operativo del Programa.

e Las auditorias externas deberan encargar a un auditor censor jurado de cuentas,
miembro de una asociacion de supervision y control legal de cuentas reconocida
internacionalmente, que debera comprobar si los aportes, ingresos y gastos
consignados en la contabilidad del Programa se recibieron, comprometieron,
liquidaron y pagaron con arreglo a los Planes Operativos y presupuesto
debidamente aprobados por la AECID o su representante, a los procedimientos
de adjudicacién de contratos, al Convenio de Financiacién y demas normas y
procedimientos del Reglamento Operativo.
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lll.2.Base contractual para la ejecucién del Programa
La base contractual para la ejecucion del programa la constituyen:

El Convenio de Financiacion, entre el ICO y la Asociacién Balam ONG y sus
anexos y adendas, en especial la Resolucién de Concesidn de la Subvencion de
Cooperacioén Internacional.

Acreditacion de recepcion de fondos de la AECID por parte de la entidad
adjudicataria de la subvencion mediante el correspondiente documento
bancario.

Aceptacion de la subvencién por parte de la entidad beneficiaria.

El Reglamento Operativo aprobado del Programa (ROP).

El Plan Operativo General (POG) y Plan de trabajo aprobado.

Los Planes Operativos Anuales (POAs) aprobados, para el caso de la presente
consultoria corresponde el POA del afio 1.

Cualquier modificacién de los anteriores documentos: ROP, POG y POA del
ano 1, formalmente aprobada por el OFCAS o su representante,

Informes presentados por la Asociacion BALAM durante el periodo auditado que
incluyen: informes técnicos y financieros mensuales, semestrales y anuales.
Informes de auditoria externas anuales anteriormente ejecutadas. (si aplica)

INFORMACION SOBRE EL PROGRAMA A AUDITAR
V1. El Programa

Pais: Guatemala

Titulo del Programa: Fortalecimiento de Ila Gobernanza vy
Gestion Integrada de Recursos Hidricos en
Guatemala

Clave/Cédigo: GTM-019-B

Entidad Beneficiaria: Ministerio de Ambiente y Recursos
Naturales de Guatemala (MARN)

Entidad ejecutora: Asociacion Balam ONG de servicios,
investigacion, generacion de ingresos
desde lo local, fortalecimiento institucional,
medio ambiente y formacién ciudadana.

Plan de Trabajo: 03 de abril de 2024

Fecha de convenio: 19/12/2023

Fecha de resolucion de subvencion vy | 29/11/2023
modificaciones

Periodo Comprendido Plan de Trabajo: 03/04/2024 al 30/09/2024
Presupuesto del Plan de Trabajo' | € 82.900,00

Ejecutado:

Fecha de aprobacion del ROP: 11/03/2024

Duracion prevista del Programa: 42 meses

Fecha de aprobacion del POG: 14/11/2024

Fecha de inicio: 03/04/2024

Fecha de finalizacion prevista: 31/10/2027

1 Dato para incluir en la primera auditoria del Programa. Las siguientes auditorias anuales no deberan incluir esta

distincion.
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Presupuesto total del Programa:

GTQ 21,174,038.17 / EUR 2.520.000,00

Presupuesto FCAS

GTQ 15,124,320/ EUR 1.8000.000,00

Fecha de aprobacion de los POA's: 14/11/2024
Ampliacién plazo de ejecucién: N/A
Otras modificaciones del Convenio: N/A

V.2 Resumen del programa:
Objetivo General
Fortalecer la gestidn del recurso hidrico en Guatemala.

Objetivos Especificos

Fortalecer la gestion del recurso hidrico en Guatemala a través de la elaboracién,
revision y validacion de instrumentos normativos y técnicos, asi como la
implementacién de acciones piloto en dos cuencas hidrograficas priorizadas.

Resultados

El programa se estructura mediante los siguientes resultados:

- Resultado 1. Desarrollo normativo y técnico para la gestion de cuencas.

- Resultado 2. Establecimiento de la Gobernanza para la Gestion Integrada de
Recursos Hidricos.

- Resultado 3. Fortalecimiento de las capacidades de instituciones rectoras en temas
de agua y cuencas y Actores locales relevantes.

4.2.1 Localizacion de la intervencion

Guatemala.
- Resultado 1, con enfoque a nivel nacional
- Resultado 2 y 3, con enfoque territorial en las cuencas de Petén y Alta Verapaz.

4.2.2 Beneficiarios Estimados

Directos A nivel institucional seran aproximadamente 80 funcionarios técnicos
del MARN del:

1) Viceministerio del Agua,

2) Viceministerio de Recursos Naturales y Cambio Climatico y

3) Viceministerio de Ambiente, gobiernos municipales, AMPI, CONAP y otros
actores

relevantes, correspondientes a distintas direcciones de los departamentos de
Petén y Alta Verapaz

Y de manera indirecta se espera beneficiara 243,282 personas
(correspondientes a 126,507 hombres y 116,775 mujeres). con la inversion de los
Fondos de Cooperacion de Agua y saneamiento (FCAS) de la Agencia Espafiola
de Cooperacion Internacional para el Desarrollo (AECID).
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4.2.3 Equipo de Gestion
Segun Reglamento Operativo (ROP) en su apartado 2.4.3. El Equipo de Gestion, su
estructura propuesta en el marco del Programa, es la siguiente:

GRUPO DE TRABAJO BILATERAL: COMITE INTERINSTITUCIONAL:
Integrado por autoridades y Integrado por directores y/o Asesores de
representantes de BALAM, AECID-OCE BALAM, MARN, AECID-OCE

COORINADOR DE
INCIDENCIA POLITICA

y GERENTE DE PROGRAMA Equipo de gestion

OFICIAL FINANCIERO ESPECIALISTA EN ESPECIALISTA EN

PLANIFICACION, COMUNICACION /
MONITOREO, EVALUACION INCIDENCIA PARA EL
Y APRENDIJATE —PMEAL- DESARROLLO

ASISTENTE ADMINSTRATIVO

CONTABLE

[Sizcnalce BALAN COORINADOR TECNICO DEL
- Personal a contratar PROGRAMA

\ TECNICO DE CAMPO EN TECNICO DE CAMPO EN
A GOBERNANZA / La Pasién GOBERNANZA / San Pedro

llustracién 1: el Equipo de Gestion del Programa.

IvV.3. Beneficiario:
Nombre: Asociacion Balam ONG
Persona de contacto: Gersson Everaldo Tillit Montepeque
Direccion: 5-71, Zona 1, Barrio 3 de Abril, San Benito, Petén, Guatemala
Teléfono oficina: 502) 7926 3592
Correo electrénico: gtillit@asociacionbalam.org.gt

IV.4. Asuntos de auditoria:
Periodo de auditoria: se auditara desde la fecha de recepcion de la subvencion
que comprende del: 28/12/2023 al 31 /12/2025

Presupuestado para todo el Proirama

Aportes Fondo FCAS €1,800,000.00 Q. 15,124,312.98
Aportes Intereses? € 00.00 Q 0.00
Aportes Local € 720,000.00 Q. 6,049,725.19
Costo Total €2,520,000.00 Q. 21,174,038.17

Presupuestado para el periodo de Auditoria

2 Sujeto a modificacién en base al POG vigente.
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POA 1 PRI Ejecutado euro
euro
Aporte Fondos FCAS € 839,532.33 0.00
Aporte Intereses 0.00 0.00
Aporte local € 182,401.74 0.00
TOTAL € 1,021,934.07 0.00

V. MARCO LEGAL APLICABLE
Fundamentos juridicos que rigen el funcionamiento del Fondo de Agua

Ley 51/2007, de 26 diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para 2008:
crea el Fondo de Cooperacién para Agua y Saneamiento (FCAS).

Real Decreto 822/2008 de 16 de mayo (B.O.E. de 25 de junio de 2008), por el
que se crea la Oficina del Fondo de Cooperacién para Agua y Saneamiento.
Real Decreto 1460/2009, de 28 de septiembre, sobre organizacién vy
funcionamiento del Fondo de Cooperacién para Agua y Saneamiento.

Real Decreto 941/2010, de 23 de julio, por el que se modifica el Estatuto de la
Agencia Espanola de Cooperacioén Internacional para el Desarrollo (AECID).
Real Decreto 845/2011, de 17 de junio: el Departamento del Fondo de
Cooperacién para Agua y Saneamiento pasa a estar adscrito a la Direccion de
Cooperacion Sectorial, de Género y ONGD.

Real Decreto 1424/2012, de 11 de octubre, por el que se modifica el Estatuto de
la Agencia Espanola de Cooperacion Internacional para el Desarrollo: modifica
CE FCAS y dependencia de DCALC.

Fundamentos juridicos que rigen los Programas financiables con cargo al Fondo

del Ag

ua
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,
aprobado por Real Decreto 887/2006.

Acuerdo de Consejo de Ministros, en cuya virtud se aprueba la concesién de una
ayuda no reembolsable a la Entidad Beneficiaria para la cofinanciacion de entre
0-50% del Programa con cargo al Fondo de cooperacion para Agua y
Saneamiento (FCAS).

Convenio de Financiacion entre el Instituto de Crédito Oficial (ICO) en nombre
del Gobierno de Espanfia y el Beneficiario.

Resolucion de la Secretaria de Estado de Cooperacion Internacional Espafiola
de Concesion de la Subvencion de Cooperacion Internacional y Aceptacion por
parte de la Entidad Beneficiaria de dicha Resolucion (Anexo Il del Convenio de
Financiacion).

Legislacion/Normativa que se aplique a lo ejecutado en Guatemala (normativa
sobre requisitos de las facturas, regimenes simplificados, tipos de contratos
laborales, impuestos indirectos, etc.).

Subvenciones concedidas desde el 26 de junio de 2010: Real Decreto 794/2010,
de 16 de junio, por el que se regulan las subvenciones y ayudas en el ambito de
la cooperacion internacional.

3 A efectos de preparacion de la oferta, el nimero de justificantes a auditar es de (completar)___.
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e Resolucién de 31 de octubre de 2011, de la Presidencia de la Agencia Espafiola
de Cooperacion Internacional para el Desarrollo, por la que se aprueban las
normas de gestion, seguimiento y justificacion de las subvenciones concedidas
para la ejecucién de convenios, programas y acciones de cooperacion para el
desarrollo.

e Y todo lo anterior, siempre de acuerdo con lo establecido en el Reglamento
Operativo del Programa (ROP), el Plan Operativo General del Programa (POG)
y los sucesivos Planes Operativos Anuales (POA).

e Orden EHA/1434/2007 del 17 de mayo, publicada el viernes 25 de mayo de
2007(BOE num. 125), por la que se aprueba la norma de actuacion de los
auditores de cuentas en la realizacidon de los trabajos de revisién de cuentas
justificativas de subvenciones en el ambito del sector publico estatal, previstos en
el articulo 74 del reglamento de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, aprobado
mediante real decreto 887/2006 de 21 de julio.

Disposicion general 11749. Correccién de errores de la Orden EHA/1434/2007.

Normas Internacionales de Auditoria (NIAs) aplicables a los Estados Financieros.

VI. METODOLOGIA DE LA AUDITORIA
La firma auditora debera realizar el ejercicio de auditoria de acuerdo con lo indicado en
la Seccion Il de estos términos de referencia. Antes de la firma del contrato, la firma
auditora adjudicada debera sostener reuniones con la Direccién y Administracion del
Programa con el objeto de dar a conocer el funcionamiento de este, determinar la forma
como se desarrollara la auditoria y actualizar el Plan de Trabajo.

Para los efectos de facilitacion de la auditoria, el Programa nombrara a un miembro del
equipo de gestidon que servira como enlace actuara de contraparte con el Auditor
Principal de la firma y quien, ademas, velara internamente por el adecuado seguimiento
y apoyo al proceso de auditoria.

La firma auditora designara auditores especificos para el desarrollo de la auditoria,
quienes para tales efectos deberan trabajar en coordinacion y en consulta con el
responsable del Programa. La firma auditora tendra acceso pleno e irrestricto a todos
los registros y documentos (inclusive libros de contabilidad, acuerdos legales, minutas
de reuniones de comités, registros bancarios, facturas y contratos, etc.) relacionados
con la ejecucion del programa, también podra realizar comprobaciones con terceros a
fin de verificar la correcta ejecucién de los recursos del Fondo.

Una vez ejecutada la auditoria, la firma contratada preparara un borrador del informe de
auditoria y carta complementaria a la AECID. Sera necesario que el auditor se reina
con los funcionarios del Programa, Asociaciéon Balam ONG y el representante de la
AECID a fin de discutir el borrador del informe, comunicarles acerca de los hallazgos
principales de la auditoria y sus recomendaciones sobre futuras mejoras, solicitar
observaciones al respecto para realizar las correcciones que fueren necesarias.

Cuando se hayan incorporado las observaciones a los Informes de Auditoria, la firma
auditora coordinara con el enlace del Equipo de Gestidon del Programa para la emision
de la version final del informe. Sera necesario el visto bueno de la Asociacion Balam
ONG y la AECID sobre el informe final.

Concurso No.010-2025
Contratacién de Servicios de Auditoria Externa para Programa GTM-019-B”

10



VII.

-\gr. * EMBAJADA Cooperacion
S BN GUATEMALA Espaiola

=

q

Dejando huella

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA
Objetivo general

La

realizacion de la auditoria tendra como objetivo la verificacién de que el Beneficiario

y/o Ejecutor haya gestionado los recursos aportados por el FCAS con adecuacién a los
controles internos y en estricto cumplimiento del Convenio de Financiacion, de la
Resolucion de Concesién de la Subvencién, del Reglamento Operativo, Planes
Operativos General y Anuales y cuantas modificaciones de los mismos hayan sido
autorizadas por los 6rganos competentes, especialmente en lo referido a la elegibilidad

de

los gastos. Asi mismo, se procedera a la comprobacion de la ejecuciéon de los

aportes locales en aquellos Programas en que los hubiera por motivo de la prioridad
geografica* o compromiso del beneficiario.

Con vistas a emitir su opinion, el auditor debe verificar, y reflejar en el correspondiente
informe los siguientes aspectos:

Verificacion de las aportaciones de contrapartida de acuerdo con lo establecido en
el convenio de financiacion, aporte local en el POG y POA asi como sus
modificaciones autorizadas por los érganos competentes del Programa.

Respecto de los justificantes individuales de gasto, se podra realizar mediate
muestreo, esto dependiendo del numero de operaciones que se hayan realizado
durante el periodo auditado, sera aplicable tanto al aporte FCAS como al aporte de
contrapartida.

Se comprobara el cumplimiento de los requisitos que para cada tipo de gasto sea
de aplicacion y existencia de la documentacién de respaldo correspondiente. La
comprobacion de la documentacion — distinta de los justificantes individuales de
gasto- sera exhaustiva y la de los justificantes individuales se podra hacer por
muestreo. Especialmente habra que atender a los expedientes de licitacion,
registros, actas de transferencia, contratos de personal, liquidaciones y gastos de
movilidad.

Objetivos especificos

a)

b)

Emitir una opinién sobre si los Estados Financieros y la informacién financiera del
Programa, correspondiente al periodo descrito presenta razonablemente, en todos
los aspectos significativos, (a) Estado de situacion financiera o balance, (b) Estado
de resultados, (c) Estado de ejecucion presupuestaria y acumulado y (d) Estado
de flujo de fondos y Notas a los Estados financieros, y si fueron preparados de
acuerdo con los documentos contractuales POG, los correspondientes POAs y el
ROP.

Emitir una opinién sobre el cumplimiento por parte de la institucion ejecutora con
los términos del convenio de financiacion y acuerdos posteriores firmados,
evaluando el cumplimiento especifico de las clausulas contractuales contenidas en
el Convenio de Financiacion, el Reglamento Operativo y los acuerdos posteriores
firmados. Todas las instancias materia de incumplimiento deben ser identificados.
Se deben incluir los requisitos de cumplimiento relacionados con los fondos de
contraparte.

Emitir un informe sobre la evaluacion del sistema de control interno de la institucion
ejecutora y los procedimientos y controles operacionales, financieros, contables y
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administrativos, en lo relacionado con la ejecucién del Programa, incluidos los
fondos de contraparte, evaluando el riesgo de control e identificar condiciones
reportables, incluyendo deficiencias materiales de control. Realizar el seguimiento
a la subsanacién de los Hallazgos detectados en los Informes de Auditoria
anteriores.

Informe sobre el examen integrado de los procesos de adquisiciones

Verificar el cumplimiento de los respectivos procesos de adquisiciones con las
normas y procedimientos establecidos para la seleccién, adjudicacion,
contratacion, recepcidn y pago; relacionados con la adquisicidon de obras, bienes y
servicios, asi como la validez de la documentacién soporte de acuerdo con los
procedimientos establecidos en el ROP y Planes de Adquisiciones.

ALCANCE DE LA AUDITORIA

Con vistas a emitir su opinion, la firma auditora debera asegurarse de que los siguientes
objetivos y sub-objetivos de auditoria han sido respetados, sin que la siguiente enumeracién
sea exclusiva ni excluyente:

1.1.

Los gastos elegibles cargados al Programa en los informes financieros seran aquellos

establecidos en el apartado correspondiente del ROP, con los limites que apliquen para

la_entidad® y que determine el Articulo 31 de la Ley General de subvenciones.

Concretamente aquellos que:

a) Los gastos han sido incurridos por el Beneficiario/lUnidad de Gestiéon del

Programa, o por las entidades delegadas.

b) Los gastos han sido incurridos en relacién con las actividades aprobadas del

Programa, lo que implica asegurarse de que:

i. Las acciones ejecutadas o financiadas con los fondos del Programa
estaban previstas en la base contractual del Programa (POA, POG y sus
modificaciones respectivas).

ii. En particular, el auditor se asegurara que los gastos no han sido
incurridos por motivos privados o personales.

iii. La naturaleza de los gastos corresponde a lo presupuestado en la base
contractual del Programa, incluyendo las partidas presupuestarias
aprobadas por el FCAS y al origen de los fondos establecidos en el POA
correspondiente.

iv.  Las lineas presupuestarias de la base contractual del Programa no han
sido excedidas. La ftransferencia entre lineas presupuestarias de
componentes que indiquen una variacion de mas del 20% del importe
autorizado en cada una de ellas.

c) Los gastos cargados estan adecuadamente contabilizados de acuerdo con lo

establecido en el apartado correspondiente en el ROP, soportado por
documentacion justificativa valida (facturas, recibos o comprobantes, estados de
cuenta, etc.). Todos los soportes documentales deberan llevar un sello-diligencia
con el cédigo del Programa asignado por el FCAS, la leyenda “financiado por el
FCAS-AECID”.

5 En atencidn al articulo 8 del RD 794/2010
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Han sido aplicados en virtud de lo establecido en el POG y los POAs
correspondientes, no siendo elegibles gastos ocasionados extemporaneamente,
excepto aquellos realizados para la identificacion y planificacion del Proyecto, asi
como de la propia Auditoria Final y la Evaluacion Final, previamente aprobados por
el FCAS o su representante.

Los gastos estan adecuadamente autorizados de acuerdo con la base contractual
del Programa,

Los gastos no son expresamente considerados inelegibles por la base contractual
del Programa: El pago de impuestos®, tasas, multas, sanciones, intereses demora
y demas cargas no elegibles por el Fondo, deberan ser cubiertos por recursos
adicionales del Beneficiario y/o de los Co-financiadores que asi lo autoricen por
escrito. Estos pagos deberan ser contabilizados como tales y no podran contarse
como la aportacion comprometida por el Beneficiario en el Programa y la
Planificacién.

En cuanto a los contratos de obras, servicios, suministros y gastos cubiertos con
los recursos del Fondo, éstos deberan ser realizados mediante los procedimientos
establecidos en el capitulo correspondiente del Reglamento Operativo.

Son aplicados en el area geografica establecida por el Programa, indicada en las
Disposiciones Técnicas del Programa y en los Planes Operativos.

1.2. Todos los ingresos del Programa (rendimientos financieros, ingresos procedentes de la

evolucion favorable del tipo de cambio y aportes de los financiadores, asi como

eventuales boletas de garantias y multa) han sido reconocidos en los informes

financieros del Programa:

a)

b)

f)

Los ingresos generados (intereses, etc.) por el Programa han sido reconocidos en
los informes financieros de ejecucion del Programa y han sido aplicados a la
consecucion de los objetivos del programa y quedaran sujetos a las mismas
normas de control y justificacién que el resto de los fondos desembolsados.
Cualquier utilizacion de los intereses generados por el Programa o ingresos
procedentes de la evolucion favorable del tipo de cambio, ha sido autorizada por
escrito por el FCAS o su representante o esta de acuerdo con la base contractual
del Programa.

Las aportaciones locales al Programa, comprometidas por motivo de la prioridad
geografica o compromiso del beneficiario, han sido materializadas en la cantidad,
periodicidad y naturaleza prevista por el ROP, POG y POA del Programa y sus
modificaciones autorizadas por los érganos competentes.

Los aportes de contrapartida han sido convenientemente valorizados, puestos a
disposicion del Programa en forma exclusiva o proporcional y han sido
convenientemente utilizadas.

Los ingresos deberan estar correctamente contabilizados de acuerdo con lo
establecido en el apartado correspondiente del ROP.

Los recursos generados como resultado de la gestion del programa, la ejecucion
de eventuales boletas de garantia y multas han sido aplicadas y/o utilizados en la
ejecucion del programa (si aplica).

6 De acuerdo con lo establecido en la subvencién y en el Art. 31 de la Ley General de Subvenciones, “los tributos son gastos
subvencionables cuando el beneficiario de la subvencion los abona efectivamente”, y “en ningln caso se consideran gastos
subvencionables los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de recuperacion o compensacién ni los impuestos
personales sobre la renta.”
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1.3. Los activos han sido adquiridos y usados de acuerdo con la base contractual del

Programa:

a)

b)

c)

Los activos adquiridos con fondos del Programa existen, se utilizan
exclusivamente, para la ejecucidon del Programa, han sido inventariados y
posteriormente han sido transferidos de acuerdo con las actas de transferencia de
la propiedad en cumplimiento de la Propuesta de Transferencia, previa No
Objecion de la AECID, esto aplica a la auditoria final del programa.

En particular, el auditor se asegurara que no hay ningun uso privado o personal de
los activos del Programa que no esté autorizado por la base contractual del
Programa.

Los procedimientos establecidos en la base contractual del Programa para la
adquisicion de activos fijos han sido respetados.

1.4. Todas las deudas estan registradas en la contabilidad del Programa vy dichas deudas

han sido incurridas con relacién a actividades del Programa:

a)
b)

c)

Todas las deudas estan registradas en la contabilidad del Programa.

Las deudas han sido incurridas, exclusivamente, con relacién al Programa y de
acuerdo con la base contractual del Programa, y de acuerdo con el ROP, POG y
POAs del Programa y sus modificaciones autorizadas por los drganos competentes,
como los procedimientos de concurso y contratacion, asi como las adjudicaciones y
seguimientos de los contratos.

Todo ingreso y gasto a cargo del Programa debera estar correctamente
contabilizado de acuerdo con lo establecido en el apartado correspondiente del
ROP.

1.5. Todos los procedimientos de concurso y contratacion, asi como las adjudicaciones y sequimiento

de contratos gestionados por la _entidad beneficiaria, entidades ejecutoras y AECID han sido

gestionados correctamente (cumplimiento de procedimientos, plazos, contratos modificatorios y

ordenes de cambio, entregas provisionales y definitivas de productos, gestion de contrapartes,

etc.).

a)

b)

d)

Se verificara que se ha cumplido con lo establecido en el Reglamento Operativo
sobre los procedimientos contractuales del programa y se revisaran los
documentos de contrato del personal, asi como los calculos de sus retribuciones
salariales, verificando la correcta aplicacion de la legislacion vigente.

Se revisaran los sistemas contables de uso por parte de la Unidad de
Administracién de los Programas, incluyendo la revision de la informacion
introducida y su eficacia para la generacioén de informes financieros y contables.
El detalle de los pagos efectuados por el programa se refleja en el reporte
econdmico mensual presentado a la AECID. En caso de existir diferencias, la
auditora debera identificar las mismas y presentar la conciliacién de los datos
reflejados en el sistema con los presentados a AECID.

Se habran cumplido las disposiciones legales vigentes en el pais de ejecucion en
los ambitos fiscal, laboral y financiero, segun la naturaleza del Programa.

1.6. Realizar el seguimiento a los hallazgos detectados en auditorias de periodos anteriores,
si se han subsanado o requieren subsanacion y si las recomendaciones efectuadas por
las auditorias anteriores han sido tenidas en cuenta y no se ha incurrido en ellos durante
el periodo actual auditado, cuando sea de aplicacion.
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1.7. El grado de avance de ejecucion de gastos del Programa (presupuesto-ejecutado),

respecto al POG v al Periodo correspondiente a auditar.

EJECUCION DE LA AUDITORIA

La auditoria del Programa se basara en los Estados Financieros de ejecucion del
Programa, y estaran firmados por una persona con poderes suficientes para ello. Se
establecera, asi mismo, su correspondencia con la informacion suministrada por el
sistema contable y con los justificantes correspondientes, asi como con los informes
presentados a la AECID/OFCAS.

Sobre la base de los procedimientos de auditoria ejecutados, el auditor determinara los
ingresos y los gastos elegibles. Los gastos elegibles incluiran tanto gastos pagados
como gastos pendientes de pago.

La revisién de justificantes individuales de gastos se podra realizar por muestreo o 100%
del monto total a auditar, esto dependiendo del numero de operaciones que se hayan
realizado durante el periodo auditado.

Los procedimientos de auditoria incluiran, entre otros, los siguientes:

Inspeccién de documentacién original.

Revisién de conciliaciones bancarias.

Procedimientos de auditoria especificos para verificar que los siguientes ingresos

han sido reconocidos:

a) Ingresos financieros generados por los fondos del Programa,

b) Ingresos generados por actividades no previstas en la base contractual del
Programa.

c) Ingresos generados por la recuperacién de impuestos o multas.

d) Ingresos procedentes de la evolucién favorable del tipo de cambio.

4. Inspeccion fisica de los activos fijos.

5. Procedimientos de auditoria especificos para verificar que la valoracién de las
contribuciones de contrapartida es correcta.

6. La auditoria verificard la utilizacién de los recursos del Fondo en la “Cuenta
Principal’, la “cuenta del Proyecto”, asi como las diferentes cuentas de los aportes
del Beneficiario y de otros co-financiadores, si los hubiere.

7. Laauditoria evaluara si los directores y administradores del Programa han cumplido
con sus obligaciones administrativo-financieras, definidas en el Reglamento
Operativo del Programa.

8. Obtencién de cartas de representacion para documentar cualquier evidencia oral
material.

9. Confirmacidon de cuentas bancarias, firmas autorizadas, etc.

10. Revision de las auditorias anuales precedentes, para verificar si se han tenido en

cuenta las incidencias detectadas y las recomendaciones efectuadas por las

auditorias anteriores de cara a la justificacion final de la subvencion. (cuando sea de
aplicacion)

wWN =

Para cada diferencia de auditoria encontrada, el auditor propondra las medidas que, de
acuerdo con la base contractual del Programa sea necesario tomar, y en todo caso, si el
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Fondo de Cooperacion para Agua y Saneamiento tiene o no derecho al reembolso de
cantidades previamente transferidas al Programa.

En todos aquellos casos en los que se detecten diferencias de auditoria y estas sean
recurrentes, el auditor debera extender sus pruebas de auditoria con el fin de cuantificar
con exactitud el error correspondiente a la poblacion.

La auditoria sera ejecutada de acuerdo con los estandares internacionales de auditoria.

FORMATO DE INFORME DE AUDITORIA

X.1.Informe de Auditoria
El formato del informe es a decidir por el auditor, conteniendo en todo caso un
Resumen Ejecutivo. Las diferencias de auditoria y la metodologia empleada seran
expresamente explicadas en el informe.

X.2. Opinién de auditoria:
El auditor emitirda una opinidén sobre si los fondos contribuidos tanto por el Fondo
(FCAS), como por el Beneficiario y otros co-financiadores han sido utilizados de
acuerdo con las condiciones establecidas en la base contractual del Programa.

El auditor insertara la siguiente declaracion:

‘INombre de la compania de auditoria] ha efectuado una auditoria de los fondos
utilizados en la ejecucién del Programa Fortalecimiento de la Gobernanza y
Gestion Integrada de Recursos Hidricos en Guatemala GTM-019-B, Se auditara
desde la fecha de la recepcién de la subvencion. Los auditores han encontrado las
siguientes diferencias de auditoria:

a)
b)
c)

d)

Como

Ingresos del Programa por ...... <EURO / >./ Quetzales

Gastos segun el informe por ....... <EURO / Quetzales>.

Activo del Programa por ....... <EURO / Quetzales> (que no han sido
adquiridos y/o utilizados de acuerdo con la base contractual del Programa, que
seincluyeen ...... ).

Pasivos del Programa por ....... <EURO / Quetzales> (que no han sido

presentados y/o incurridos de acuerdo con la base contractual del Programa,
que se incluye en...... ).
consecuencia de estas diferencias de auditoria y de acuerdo con la base

contractual del Programa, que se incluye en el Convenio de Financiamiento y en el
Reglamento Operativo, el Fondo deberia recobrar <EURO / Quetzales> de la
Asociacion Balam ONG. En nuestra opinion y a excepcion de los aspectos sefalados

arriba,

los fondos del Programa revisados por esta auditoria han sido utilizados de

acuerdo con la base contractual del Programa que se incluye en los documentos de
Convenio de Financiamiento y Reglamento Operativo.

De igual manera, el auditor debe emitir una opinién sobre los Estados Financieros del
Programa, que comprende el Balance General, el Estado de Ingresos y Egresos y
Estado de Flujo de Efectivo presentan razonablemente o no, en todos los aspectos
materiales, la situacion financiera del programa de conformidad con la base de
contabilidad descrita en los Estados Financieros.
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X.3. Carta complementaria:
La carta debera ir marcada “Confidencial” y destinada al beneficiario y a la AECID
unicamente. Su propésito es informar acerca de las siguientes cuestiones:
e lrregularidades o fraude detectados (v.g. utilizacion para fines privados de
recursos del Fondo, documentos tales como factura o informes falsificados, etc.).
o Falta de colaboracion por parte del Equipo de Gestion de la Entidad Beneficiaria
en la realizacion de la auditoria.
¢ Debilidades y recomendaciones de mejora relativas a los sistemas internos de la
AECID (v.g. clausulas contractuales inadecuadas, instrucciones poco claras,
autorizaciones por parte de funcionarios de la AECID a los que no se ha delegado
autoridad, etc.).
e Grado de seguimiento del Programa por parte de la AECID, a través de su OCE
en el pais de ejecucion.
e Valoracion general de la ejecucién del Programa.
e Otros aspectos que se considere necesario incluir.

Esta Carta complementaria, junto con una copia del Resumen Ejecutivo de la
Auditoria, debera enviarse a través de la Oficina Técnica de Cooperacion en el pais
Beneficiario a la Oficina del Fondo de Cooperacion para Agua y Saneamiento como
parte de la justificacion de la subvencién.

X.4.Consideraciones adicionales
Es esencial que el informe de auditoria no contenga clausula alguna que limite el uso
del informe, por ejemplo; “Este informe ha sido elaborado sélo para informacion del
Coordinador y el Administrador del Programa y no debera ser usado para ningun otro
proposito”.

También es de suma importancia que una copia del informe de auditoria sea remitida
a la AECID o su representante en el pais beneficiario, la OCE como parte de la
justificacion de la subvencion. Una vez mas, cabe senalar que la carta de remisién de
este informe no debera indicar que este informe es presentado “sélo para
informacion...”.

Toda la documentacién que acredite el trabajo realizado por los auditores debera ser
conservada por la empresa auditora durante un periodo minimo de 5 afios a contar
desde la fecha de emision del informe.

El auditor solicitara a la entidad beneficiaria de la subvencién, al final de
su trabajo, una carta, firmada por el representante legal de la entidad auditada, en la
que se indicara que se ha informado al auditor acerca de todas las circunstancias que
puedan afectar a la correcta percepcion, aplicacion y justificacion de la subvencion;
asi como otras manifestaciones relevantes que puedan servir de evidencia al auditor
sobre los procedimientos realizados. Esta carta de manifestaciones formara parte del
informe de auditoria

X.5.ldioma de los informes y presentacion:
Los informes seran escritos en espafol. Una copia del informe sera entregada en una
memoria USB en formato PDF, la misma debera ser una copia fiel del documento
impreso, incluyendo firmas, sellos y timbres.
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X.6.Fechas para entrega de productos:

Lista de Productos Fechas de Entrega’

Cronograma actualizado Maximo 3 dias calendario luego de la primera
reunion con el Equipo de Gestion del Programa.

Borrador del informe de | Maximo 30 dias calendario después de la firma de

auditoria contrato.
Informe final de auditoria y | Maximo 15 dias calendario después de la entrega
Carta complementaria | del borrador de informe de auditoria.

X.7.Numero de documentos requeridos
Tres originales seran enviadas a la siguiente direccion:
Oficina de Cooperacion Espanola (OCE).
Agencia Espanola de Cooperacioén Internacional para el Desarrollo (AECID).
A la atencion [Coordinador/a OCE].
[Direccion OCE].

X.8. Productos de la auditoria
Los productos por entregar deben ser coherentes con los objetivos especificos
requeridos en estos términos de referencia. El informe de auditoria debera
contener secciones especificas para los siguientes puntos:

X.8.1. Resumen Ejecutivo.

El informe de auditoria debe incluir un resumen ejecutivo del trabajo realizado no
menos de 3 paginas y un maximo de 5 paginas, con las principales conclusiones
del informe.

X.8.2. Informe de los Estados Financieros Basicos del Programa.
Emitir una opinién sobre si los Estados Financieros basicos del Programa,
correspondientes a los periodos descritos en el alcance de la auditoria, presentan
razonablemente, en todos los aspectos significativos, (a) Estado de situacion
financiera o balance, (b) Estado de resultados, (c) Estado de ejecucién
presupuestaria y acumulado y (d) Estado de flujo de fondos y Notas a los Estados
financieros, y si fueron preparados de acuerdo con el POG, ROP y POAs

X.8.3. Informe sobre el cumplimiento de las clausulas contractuales del
Programa

Emitir una opinidn sobre el cumplimiento por parte de la institucion ejecutora de los
términos del Convenio de Financiacién y Anexos (Anexo |l Resolucion de
Subvencion) y acuerdos posteriores firmados, evaluando el cumplimiento
especifico clausula por clausula de las clausulas contractuales contenidas en la
Resolucion de Subvencion, el Convenio de Financiacion. Asimismo, debera prestar
especial atencion al cumplimiento de lo dispuesto en el ROP, POG y POAs y y sus
modificaciones autorizadas por los érganos competentes. Todas las instancias materia
de incumplimiento deben ser identificadas.

7 De manera inicial se proponen 45 dias para la ejecucion de la auditoria, pero este periodo de tiempo podria ser sujeto
a modificacién en base al volumen de documentacién a auditar
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X.8.4. Informe sobre el sistema de control interno relativo al Programa.
Emitir un informe sobre la evaluacion del sistema de control interno del Programa
y los procedimientos y controles operacionales, financieros, contables y
administrativos, en lo relacionado con la ejecucion del Programa, evaluando el
riesgo de control e identificar condiciones reportables, incluyendo deficiencias
materiales de control interno. Seguimiento a los hallazgos de auditorias anteriores
(cuando aplique).

Especificamente, este informe debera suministrar informacion relacionada con la
evaluacion del sistema de control interno del Programa, con base a los elementos
y su funcionamiento durante el periodo bajo examen. El informe identificara y
concluira sobre cada uno de los componentes que describe el informe COSO,
detallando tanto las fortalezas como los hallazgos reportables (debilidades
materiales), y categorizandolos en cada caso, de acuerdo con el peso relativo de
los riesgos inherentes.
Dichos hallazgos seran presentados de acuerdo con las siguientes pautas:

e Criterio: lo que deberia ser;
Condicion: situacién encontrada;
Causa: lo que provoco la desviacion del criterio;
Efecto: riesgo involucrado;
Recomendacioén, en caso de que fuera aplicable; y
Puntos de vista de la gerencia, del ejecutor y/o del donante.

X.8.5. Informe sobre el examen integrado de los procesos de adquisiciones
Verificar el cumplimiento de los respectivos procesos de adquisiciones con las
normas y procedimientos establecidos para la seleccidén, adjudicacion,
contratacion, recepcién y pago; relacionados con la adquisicidon de obras, bienes y
servicios, asi como la validez de la documentacioén soporte de acuerdo con los
procedimientos establecidos en el ROP y Planes de Adquisiciones.

Especificamente se revisara la adecuaciéon de los procesos de compras vy
adquisiciones de bienes, obras, servicios y consultorias con base en:
e Los procedimientos establecidos en el ROP y de solicitud de No Objecién
a la AECID en las etapas que corresponda de acuerdo con lo establecido
en ROP y en los Planes de Adquisiciones con Protocolo de Supervisién de
Adquisiciones vigentes en cada periodo.
e Lo establecido en las leyes y regulaciones nacionales aplicables.

ACLARACIONES Y ENMIENDAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

a) Cualquier Oferente que necesite alguna aclaracién sobre el contenido de los Términos

b)

de Referencia, debera solicitarla por escrito y enviarla por correo electrénico a
info@asociacionbalam.org.gt y maximo cinco (5) dias antes de la fecha y hora limite
de recepcidon de propuestas. No se atenderan solicitudes de aclaracién recibidas con
posterioridad a la fecha indicada.

La respuesta podra ser provista por Asociacion Balam ONG, mediante enmienda o nota
aclaratoria después de recibida la solicitud de aclaratoria. Las respuestas o
instrucciones dadas verbalmente por un funcionario de la Asociacion BALAM ONG o
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su contraparte no se consideraran oficiales dentro del proceso. La Asociacion BALAM
ONG publicara las notas aclaratorias en los portales oficiales de la asociacién. Las
notas aclaratorias formaran parte integral de los Términos de Referencia y sera de
caracter obligatorio para que los proponentes las consideren en la preparacion de sus
Propuestas. Solo se atenderan consultas de oferentes que hayan obtenido el derecho
a participar al Concurso.

La Asociacion Balam ONG, después haber obtenido la No Objecion de la AECID a
través de la Oficina Técnica de Cooperacion en Guatemala, podra en cualquier
momento y antes de que venza el plazo de presentacién de Propuestas y por cualquier
causa, por iniciativa propia o en atencién a una aclaracion solicitada por un Oferente,
modificar los Términos de Referencia mediante enmiendas o adendas, previa No
Objecion de la AECID. Las enmiendas seran publicadas en las paginas web:
https://asociacionbalam.org.gt/. Las enmiendas formaran parte los Términos de
Referencia y seran de caracter obligatorio para que los oferentes las consideren en la
preparacion de sus propuestas.

Las aclaraciones y enmiendas a los TdR seran igualmente remitidas a cada uno de los
interesados.

Es responsabilidad del Oferente examinar todas las instrucciones, formularios y
condiciones de los Documentos del Concurso y de proporcionar toda la informacién o
documentacioén requerida en dichos documentos.

La Asociacién Balam ONG, a solicitud de la Direccion del Programa o a su discrecion,
y previa no objecién de la AECID a través de la Oficina Técnica de Cooperacién en
Guatemala, podra prorrogar el plazo para la presentacion de Propuestas a fin de dar a
los Oferentes un plazo razonable en la preparacién de sus Propuestas en caso de
enmiendas u otras circunstancias imprevistas.

La Asociacion Balam ONG podra enmendar los Documentos de Concurso a través de
la emisién de adendas hasta cinco (5) dias antes de la fecha y hora limite de recepcién
de las Propuestas.

Cualquier adenda que se emita formara parte de los Documentos de Concurso y debera
ser notificada via correo electrénico a todos los Oferentes que se encuentren
registrados en el Listado Oficial de Participantes y se hara la publicacion
correspondiente en las paginas web descritas en la invitacion.

PRESENTACION DE OFERTAS Y CONDICIONES CONTRACTUALES:

La consultoria se desarrollara en el municipio de San Benito, departamento de Petén en la
Oficina de Asociacién Balam ONG o Equipo de Gestién del Programa, localizada en 13
calle 5-75, zona 1 barrio 3 de abril, San Benito, Petén.

La propuesta econémica debera considerar los gastos necesarios para el trabajo a realizar
en dicho lugar.

El plazo de la consultoria sera de nueve (09)® semanas contadas a partir de la firma del
contrato, y se prevé el inicio de esta para 15 de enero de 2026.

8 De manera genérica se definen 9 semanas para el desarrollo total de la auditoria, pero esto se valorara y adaptara en
funcién del volumen de trabajo.
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XIl.1. Formato, Firma y Presentacion de la Oferta
El Oferente preparara un sobre conteniendo el original de los documentos que
comprenden la oferta segun se describe en el numeral 8 de la presente seccién y lo
marcara claramente como “ORIGINAL”.

Ademas, el Oferente debera presentar dos (2) copias de la oferta y marcar
claramente cada ejemplar como “COPIA”. El contenido de la COPIA deberan ser
copias fieles al sobre marcado como ORIGINAL. En caso de discrepancia, el texto
del original prevalecera sobre el de las copias. El original y todas las copias de la
oferta deberan ser mecanografiadas o escritas con tinta indeleble y deberan estar
debidamente firmadas por la persona autorizada (Representante Legal,
Administrador Unico, Gerente General, presidente, etc.) para firmar en nombre del
Oferente. Los textos entre lineas, tachaduras o palabras superpuestas seran validos
solamente si llevan la firma de la persona que firma la Oferta.

Las ofertas deberan entregarse a mas tardar el miércoles 04 de febrero del 2026 a las 17:00
Hrs. en la Oficina del Asociacién Balam ONG del Programa GTM-019-B, localizada en 13
calle 5-75, zona 1 barrio 3 de abril, San Benito, Petén. Teléfonos: 7926-3592 y correo
electrénico: info@asociacionbalam.org.gt

Direccién alternativa: Oficina Técnica de Cooperacién

Agencia Espafiola de Cooperacién Internacional para el Desarrollo

Direcciéon: Embajada de Espaia en Guatemala Av. La Reforma 9-55 Zona 10,
Edificio Reforma 10 Oficina 1002-1005Rotulaciéon de Ofertas

Las ofertas deben de ser dirigidas en sobre sellado conteniendo a la vez en dos

sobres separados la oferta técnica y la oferta econémica. El sobre principal debera

ir rotulado de la siguiente manera:

Esquina Superior lzquierda: Nombre, razén o denominacién social, direccién completa y
teléfono/fax y/o correo Electrénico del oferente.

Parte Central:

Concurso No. SBCC/010-2025/2025
SERVICIOS DE AUDITORIA EXTERNA PARA EL PROGRAMA: Fortalecimiento
de la Gobernanza y Gestién Integrada de Recursos Hidricos en
Guatemala.
Atencion: [Nombre]

Oficina del [Entidad beneficiaria/ejecutora] Programa [Nombre y cddigo del
Programal.
Teléfono: XXXX

Correo Electronico: XXXX
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Xll.2. Forma de Pago
El pago que se pacte con la Firma Auditora debera comprender los costos necesarios
para el total desarrollo de la Auditoria, incluidos los impuestos de ley, y se pagara el
monto total de la siguiente manera:

a. Un primer pago equivalente al Veinte por Ciento (20%) del monto total del
contrato al presentar Cronograma actualizado.

b. Un Segundo pago equivalente al treinta por Ciento (30%) a la presentacién del
borrador del informe de la Auditoria para su discusién y observaciones.

c. Un tercer pago equivalente a un Cincuenta por Ciento (50%) del monto
contractual al hacer el consultor la entrega de los originales del informe final
de auditoria y constancia de entrega de carta complementaria y resumen
ejecutivo, a completa satisfaccion de la Asociacién Balam ONG y la AECID.

Siendo que el presente contrato es financiado por medio de los fondos donados por
el Fondo de Cooperacion de Agua y Saneamiento (FCAS) de la Agencia Espafiola de
Cooperacion Internacional para el Desarrollo (AECID), la suspension o cancelacién
del préstamo o donacion, puede dar lugar a la rescision o resolucion del contrato, sin
mas obligacién por parte del Estado, que al pago correspondiente a los servicios ya
ejecutados a la fecha de vigencia de la rescisién o resolucion del contrato

XIl.3. Garantia
A la firma auditora se le practicara una retencion equivalente al Diez por Ciento (10%)
de cada pago parcial para constituir la Garantia de Cumplimiento de Contrato, la cual
estara vigente hasta treinta (30) dias calendario después de concluida la vigencia del
contrato y recibidos los productos a conformidad de la Asociacién Balam ONG vy la
AECID.

Xll.4. Retenciones
La firma auditora debera indicar si es sujeta o no a retencién definitiva del Impuesto
Sobre la Renta, de estar inscrita en el régimen sujeto a retencion definitiva, Asociacion
Balam ONG, realizara la retencion correspondiente.

XIl.5. Daios y Perjuicios
En caso de que la firma auditora no cumpla los trabajos objeto de esta consultoria
dentro del plazo estipulado, pagara a la Asociacion BALAM ONG en concepto de
dafios y perjuicios ocasionados por su demora, una multa® de 0.36% por cada dia de
retraso, en relacién con el monto total del saldo del contrato por el incumplimiento del
plazo, hasta un maximo de 15 dias, pasado ese periodo se procedera a rescindir el
contrato de servicios.

Xlll. CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD
El Oferente debera tomar en cuenta los criterios de elegibilidad siguientes:
a) Ser un auditor censor jurado de cuenta.
b) Cumplir con la documentacion legal que se requiere para la realizacion de esta
auditoria

9 Multa sujeta a actualizacién en base a Disposiciones del Presupuesto vigentes al momento de iniciar el concurso.
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Calificaciones de la Empresa Consultora
La empresa auditora debe ser completamente imparcial e independiente con respecto a
todos los aspectos de la gestion o de los intereses financieros del Organo de Ejecucion.

El auditor debe tener experiencia en la aplicacion de las normas de auditoria (NIAs) que
sean aplicables a la operacion de auditoria.

La firma auditora debe emplear suficiente personal dotado de las calificaciones
profesionales apropiadas y la experiencia necesaria con las normas NIAs, incluida
experiencia en auditar las cuentas de entidades comparables en magnitud y complejidad
a la entidad auditada.

Calificaciones del personal propuesto
e Profesionales Universitarios titulados y calificados para dirigir y realizar auditorias.
e Experiencia minima de cuatro (4) afios en la realizacion de auditorias similares a
esta con proyectos de cooperacion internacional
e Experiencia minima cuatro (4) afios como profesional al servicio de la firma
auditora oferente.

DOCUMENTOS QUE COMPONEN LA OFERTA

Con el propdsito de realizar una evaluacion objetiva de las firmas auditoras las ofertas

recibidas de estas, se requiere que la documentacion se desglose y presente en sobres

separados de la forma siguiente:

1. Documentacion

a) Original de la Constancia de Colegiado activo para ejercer en el pais, emitida por el
Colegio de Auditores Publicos o Colegio de Economistas de Guatemala.

b) Representacion Legal y Acta Constitutiva de la entidad (Si Aplica)

¢) Curriculum Vitae del equipo designado para desarrollar la auditoria

d) Registro Tributario Unificado (RTU) Actualizado de la entidad

e) Solvencia Fiscal de la entidad

f) Titulos correspondientes que acrediten su experiencia y profesién

g) Fotocopia de DPI

Todos los documentos que se presenten en fotocopia dentro del Sobre denominado o
marcado como ORIGINAL, deberan estar autenticados por Notario Publico, al igual que las
firmas puestas por el Representante Legal de la oferta en cada uno de los documentos que
constituyen la misma. Tanto fotocopias como firmas podran autenticarse dentro de un solo
certificado de autenticidad. En caso de existir diferencias entre los documentos originales y
las copias prevalecera la documentacion original. Asi mismo cualquier documento que
venga del exterior debera ser legalizado. (Debidamente Apostillado).

2. Oferta técnica
a) Plan de trabajo y cronograma detallado de actividades por rango de actividades.
b) Presentar copia de las normas que utiliza la firma auditora para efectuar control de
calidad de su trabajo.
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c) Listado del personal disponible que se designara para las labores a contratar
indicando en su hoja de vida nombre completo, Profesion, antigledad en la
empresa y experiencia laboral de auditoria

d) Listado y constancia de los contratos realizados a instituciones relacionados con
los presentes términos de referencia en los ultimos cuatro afos.

3. Oferta econémica
Consistira en el precio global en Quetzales, ofertado por la firma auditora con el fin
de cumplir con los servicios objeto de este concurso, especificando claramente los
datos siguientes:
a) El monto de los gastos administrativos
b) El monto de los honorarios profesionales y
c) El precio global que es la sumatoria de los incisos a y b.

Adicionalmente, se debera especificar el periodo de validez de la oferta que como minimo
debera ser 90 dias contados a partir de la fecha limite de entrega de la propuesta.

XV. FASES DEL PROCESO, EVALUACION DE LAS OFERTAS Y COMISION
EVALUADORA:
El proceso estara compuesto por tres fases:
1. La Precalificacion, etapa en la cual se demuestra la elegibilidad para llevar a cabo
el trabajo a través de la metodologia cumple o no cumple.
2. Evaluacién de la Oferta Técnica.
3. Evaluacién de la Oferta Econémica.

La Comision Evaluadora examinara las propuestas recibidas, procediendo, en primer lugar,
a la verificacién de la presentacion de la documentacion legal solicitada.

En segundo lugar, se evaluara la propuesta técnica. Se determinara cuales de las empresas
oferentes reunen las necesarias competencias de perfil técnico y profesional y presentan
una oferta técnica coincidente con lo requerido en los TdR. La evaluacién técnica tiene una
ponderacion de 80% y para que la oferta presentada sea aceptada técnicamente, debera
obtener una calificacion minima del 65%. La oferta que no alcance el puntaje minimo sera
descalificada del proceso.

La evaluacion técnica se hara en base a la tabla siguiente:

‘. Puntaje
Factores de Evaluacién Maximo/100
1. Metodologia de Alcance 25
1.1 Metodologia propuesta para la realizacién de la auditoria. 15
Detalle Insuficiente: La metodologia presentada esta incompleta, no esta 6

ajustada a los requerimientos de los TDR, es presentada en desorden o con
inconsistencias y no concuerda con el cronograma de trabajo.

Detalle Incompleto: En la metodologia presentada se enlistan las etapas, 8
las actividades, las tareas requeridas, se dice cuales técnicas se
emplearan, indica los productos a obtener y los responsables.

Detalle Completo: La propuesta metodologica ademas de presentar lo 15
indicado en los puntos anteriores, presenta y desarrolla en forma detallada
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Factores de Evaluacién P qntaje

Maximo/100

los métodos y técnicas que empleara en cada actividad, demuestra un

entendimiento sélido de un esquema metodolégico completo vy

comprensivo. Esta metodologia debera abarcar todos los aspectos

necesarios: organizacion, control, desarrollo, direccién, aprobacién.

1.2 Plan de trabajo y cronograma ajustado a lo requerido en los TDR. 10

Detalle Insuficiente: El Plan de Trabajo y cronograma esta incompleta, no 6

esta ajustada a los requerimientos de los TDR, es presentada en desorden

0 con inconsistencias y no concuerda con el cronograma de trabajo.

Cronograma con detalle incompleto: cuando se presente un desglose de 8

los recursos por etapa, actividad y/o tarea, los productos indicados en los

términos de referencia con la descripcién clara y precisa de cada uno de

ellos y con el detalle pormenorizado de la distribucion de los recursos en el

tiempo, que permita determinar; la secuencia de ejecucién de las diferentes

etapas.

Cronograma completo: cuando se presente un cronograma detallado con 10

el siguiente desglose: dedicacion de los recursos por etapa, actividad y/o

tarea y con el detalle pormenorizado de la distribucién de esos recursos en

el tiempo, que permita determinar claramente la secuencia de ejecucién de

las diferentes etapas, indicando ademas, ruta critica, holgura y la definicion

de factores criticos del éxito de cada actividad y la calendarizacion de

entrega de los productos especificados en los términos de referencia.

2. Experiencia de la firma auditora 30

2.1 Experiencia general de al menos ocho afios como firma auditora. 5

Menos de 8 afos 0

8 anos 4

Mas de 8 afos 5

2.2 Haber realizado al menos cinco auditorias a proyectos financiados 10

con fondos de cooperacion externa.

Menos de 5 auditorias 0

Al menos 5 auditorias 6

De 6 a 8 auditorias 7

Mas de 8 auditorias 10

2.3 Haber realizado al menos tres auditorias a proyectos de 15

infraestructura financiados con fondos de cooperacioén externa.

Menos de 3 auditorias

Al menos 3 auditorias 10

4 auditorias 12

Mas de 4 auditorias 15

3. Formacioén y experiencia del equipo propuesto para la realizacion 25

de la auditoria

3.1 Anos de experiencia desarrollando auditorias 15

Menos de 8 afios de experiencia 0

Al menos 8 anos de experiencia 12

Mas de 8 afios de experiencia 15
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3.2 Experiencia especifica de 4 afos realizando procesos de auditoria 10
externa con fondos de cooperacion externa con la firma auditora
oferente
Menos de 4 afios 0
Al menos 4 afios 8
Mas de 4 afios 10
Total, Valoracion Técnica 80
Valoracion econémica 20
Total 100

Nota: Para efectos de evaluacion de la experiencia de la firma auditora, seran consideradas
unicamente aquellas que estén debidamente sustentadas por constancias y/o contratos. La
comision de evaluacion se reserva el derecho de confirmacién de estas.

De igual manera, los listados de experiencias deberan identificar claramente aquellas
correspondientes a fondos de cooperacion externa y relativas a proyectos de
infraestructura, segun se indica en los numerales 2.2 y 2.3 del cuadro previo.

Unicamente las ofertas que cumplan con la calificacion técnica minima requerida
pasaran a la evaluacidon de la propuesta econémica. La oferta econdmica tiene un
puntaje de 20%. Se asignara la maxima puntuacion a la oferta de menor costo, al resto de
las propuestas se puntuara de la siguiente manera:

Pi = (Em*[20]) /Ei | Pi = Puntaje de la oferta econdmica

i = Oferente

Ei = Propuesta Econdémica i

Em = Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo

La sumatoria de la evaluacion técnica y econdmica dara como resultado la calificacion final
que servira de base para la adjudicacion.

La oferta seleccionada, junto con el acta de evaluacién preparada por la comision, sera
remitida a la AECID para recabar su no objecion a la contratacion. Una vez obtenida ésta,
se informara a todas las firmas presentadas, de la empresa seleccionada, y se firmara el
contrato con esta ultima.
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